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                  Circ. n. 19                                                                                    San Salvatore Telesino,  13/09/2023 

AI DOCENTI 

ALLA DSGA 

AL PERSONALE ATA 

  
Alle OO.SS 
          tramite albo. Sindacale online-del sito web 

ALLA RSU D’ISTITUTO 

a ½ mail  
                                                                                                                                                  AL SITO WEB D’ISTITUTO 

www.icbosco.edu.it 
 

OGGETTO: Piano Annuale delle Attività funzionali all’insegnamento A. S. 2023-2024. 
 

PREMESSA 

       Le attività funzionali all’insegnamento sono previste dall’ art.44 del CCNL 2019-2021 sottoscritto in data 14/0//2023 che 
viene  così sintetizzato: 
1.L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici.  
2. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione 
alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 
QUANTIFICAZIONE ORARIA DEGLI IMPEGNI PER ATTI VITÀ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO 

1. Attività non quantificabili:  

1.1 Adempimenti individuali dovuti 

• preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria - Scuola Secondaria I grado) 

• Correzione degli elaborati (Scuola Primaria – Scuola Secondaria I grado) 

• Rapporti individuali con le famiglie (Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria – Scuola Secondaria I grado) secondo le 
seguenti modalità: 

        1.2  Attività quantificabili:  
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine 

anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle 
attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro e  il          
gruppo di lavoro operativo per l’inclusione.  

c)    svolgimento degli scrutini e degli esami, (febbraio e giugno compresa la compilazione degli atti  relativi alla valutazione e la 
discussione dei documenti a conclusione del I e II quadrimestre. 

 
 

                       

Ministero dell’’istruzione e del merito  
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d) Accoglienza e vigilanza degli alunni 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni, assistenza all'uscita degli alunni, 
vigilanza durante gli intervalli (Scuola dell'Infanzia - Scuola Primaria - Scuola Secondaria I grado) 

e) Compilazione dei documenti scolastici 
f) Programmazione  * 
g) Valutazioni periodiche 

        g)   Rapporti  scuola /famiglia Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti  il consiglio d’istituto, sulla base 
delle proposte del collegio dei docenti, ha definito le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e 
gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento 
dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

Le modalità prescelte sono le seguenti: 
 Comunicazioni quotidiane: avvisi, controllo diario scolastico, controllo e richiesta di giustificazioni delle assenze, 

segnalazioni, richiesta di giustificazioni dei ritardi, informazioni circa il profitto, l’impegno e il comportamento degli 
alunni, convocazioni individuali delle famiglie in tutti i casi di urgenza o necessità, informazioni circa il 
comportamento e l’impegno degli alunni. 

 due incontri individuali con i genitori dedicati alle valutazioni infra – quadrimestrali finalizzati alla conoscenza 
dell'alunno e del suo ambiente, ad illustrare il suo sviluppo e i suoi progressi o meno nell'apprendimento scolastico 
o nel comportamento, all'esame di problemi emersi in famiglia o a scuola. 

 due incontri individuali con i genitori dedicati alla discussione delle valutazioni. 

 colloqui straordinari su eventuale richiesta docenti/genitori nei tre ordini di scuola utilizzando i moduli predisposti 
dalla scuola o avviso sul diario dell'alunno e nella sezione dedicata del registro elettronico.. 

          Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate alle attività collegiali su indicate, le ore  
          non utilizzate a  tal fine saranno destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate           
         annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

* Con Regolamento d’Istituto è previsto lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale 

prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43 (Attività dei docenti), comma 5, e di alcune delle attività di cui al comma 

3, lett. a) e b) dell’art. 44 del CCNL 2019-2021 che non rivestano carattere deliberativo;  

Con il medesimo strumento è possibile estendere lo svolgimento a distanza alle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) dell’art. 

44 del CCNL 2019-2021 che rivestono carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui 

all’art.30, comma 9, lett. a). dal CCNL triennio 2019-2021. 

1.3  le seguenti attività, previste da norme legislative, costituiscono altresì impegno per il personale docente: 

• l'adozione dei libri di testo o l'adozione alternativa. Le norme di adozione dei libri di testo, da effettuarsi entro 
il mese di maggio, sono contenute nell'apposita ordinanza ministeriale e nella consueta circolare interna. Esse 
impegneranno i docenti interessati per il tempo necessario all’esame dei testi da adottare e alla formulazione 
della relazione e delle proposte di adozione da sottoporre agli Organi Collegiali. 

• le attività di formazione e di aggiornamento inserite in piani obbligatori del MIUR o funzionali  al 
perseguimento degli obiettivi del PTOF e le attività di formazione obbligatoria finalizzate alla sicurezza e tutela 
della salute dei lavoratori. 

• la rilevazione apprendimenti INVALSI. 

• ogni altra attività prevista da norme legislative o contrattuali. 

         2. ATTIVITÀ QUANTIFICABILI IC BOSCO 

       Nello specifico, nell’a.s. 2023/2024, si attueranno le seguenti attività: 
 

       2.1  Attività di carattere collegiale - (fino a 40 ore)  

➢ Collegio dei Docenti: (previste 2 riunioni ad inizio anno in orario antimeridiano e n. 6 riunioni nel corso dell’anno 

-per un totale di ore 18) 

➢ Commissioni di lavoro: previste quattro riunioni (due riunioni all'inizio dell'anno e due al termine dell'anno, tutte di 
2 ore ciascuna  - per un totale di ore 8) 

➢ Coordinamento di plesso scuola Primaria: (tre riunioni di 2 ore ciascuna per un totale di ore 6) 

➢ COLLOQUIO dei genitori: per informazione alle famiglie (presentazione del piano annuale, comunicazioni 
sull'andamento educativo e didattico): previste 4 riunioni di 2 ore ciascuna, per un totale di ore 8 (Scuola dell’ Infanzia, 
Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I Grado) 

➢ COLLOQUIO dei genitori nuovi iscritti: 2 riunioni di 2 ore ciascuna, per un totale di ore 4 (Scuola dell’ Infanzia) 
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2.2 Attività collegiali dei Consigli di Classe, Interclasse e di Intersezione - (fino a 40 ore) 

(Scuola dell’ Infanzia) 

➢ Partecipazione ai Consigli di intersezione: per un totale di n. 10 ore  
CONS. GIURIDICO – previste:n. 3 riunioni  (NOVEMBRE - FEBBRAIO – MAGGIO) di n. 2 ore ciascuna * 

                CONS TECNICO. - previste 2 riunioni (OTTOBRE - DICEMBRE) di n. 2 ore  
 
        (Scuola Primaria) 

➢ Partecipazione ai Consigli di Interclasse previsti 5 incontri di n. 2 ore cadauno per complessive n.10 ore  

CONS. GIURIDICO – previste n. 3 riunioni (NOVEMBRE – MARZO - MAGGIO)   di n. 2 ore ciascuna  * 

                CONS TECNICO. - previste 2 riunioni (OTTOBRE - GENNAIO) di n. 2 ore  

          

         (Scuola Secondaria I g.) 

➢ Partecipazione  ai  Consigli  di  Classe: previste 5 riunioni per un totale di n. 10 ore 

CONS. GIURIDICO – previs*te n. 3 riunioni (NOVEMBRE – MARZO - MAGGIO)   di n. 2 ore ciascuna * 

CONS TECNICO. - previste 2 riunioni (OTTOBRE - DICEMBRE) di n. 2 ore  
 

* GLI incontri sono scanditi in due momenti: 

          il primo, tecnico, riservato ai docenti, finalizzato a discutere i singoli casi ed eventuali problemi 
          il secondo, giuridico, aperto alla partecipazione dei rappresentanti dei genitori, destinato alla trattazione dei punti     
           all’O.d.G. indicati nella tabella sottostante.  
 
        Il Consiglio di Maggio è finalizzato all’autovalutazione. 

 

2.3  Attività di programmazione, così distribuita: 

 Programmazione e verifica di inizio e fine anno Programmazione di istituto Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria e 
Scuola Secondaria di I grado (Mesi di settembre - giugno in orario di servizio) 

 Programmazione e coordinamento didattico a livello di singolo team (Scuola dell’Infanzia): 

N. 3 incontri nell'anno (n. 1 incontro a bimestre di 2 ore ciascuno ) + 2 incontri di DICEMBRE e di giugno di 3 ore 
ciascuno per singolo team 

 Programmazione e coordinamento didattico a livello di singolo team (Scuola Primaria): n. 2 ore settimanali per singolo 
team. 

2.4 Assemblea dei genitori per informazione funzionamento Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe (prevista 
una riunione di 1 ora) 

2.5 Assemblea dei genitori per presentazione PTOF (prevista una riunione di 1 ora) 

2.6 Comitato di valutazione (comma 129 della legge 107 del 13 luglio 2015) max. n. 4 ore 

2.7  Incontri vari e attività di continuità: N. 2 ore Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria  e Secondaria di I grado. Gli incontri 
si terranno nel mese di settembre e di giugno in orario di servizio. 

2.8 Per il Consiglio d’Istituto sono previste riunioni precedute dalla Giunta Esecutiva con cadenza, di regola, bimestrale. 
Tutti gli incontri saranno concordati con il Presidente del CDI. 

2.9  Attività di Formazione  Le ore ad essa destinabili saranno computate insieme a quelle finora previste per 
le attività degli organi collegiali, 40 per il collegio dei docenti più altre 40 per i consigli di classe, e saranno 
obbligatorie solo fino al raggiungimento di tale limite complessivo. 

 

TANTO PREMESSO 

Si propone il seguente piano annuale. 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO A. S. 2023-2024  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 

VISTO l’art. 5 del D.P.R. 275/1999 e gli artt. 10 e 74 del D.lgs. 297/1994;  
VISTO il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca triennio 2019- 2021 sottoscritto il 14/07/2023; 
VISTO l’ art. 44 del CCNL 2019-2021; 
VISTO il calendario scolastico nazionale a. s. 2023/2024; 
VISTA 
 

la deliberazione di Giunta regionale n. 249 del 04/05/2023, con la quale viene approvato il calendario 
scolastico per l’a. s. 2023-2024; 

VISTA   la delibera del CDI n. 683 del verbale n. 90 del  03 Luglio 2023 con la quale viene confermato il   
calendario  scolastico per l’a. s. 2023-2024; 

VISTA la scansione temporale della valutazione degli apprendimenti degli alunni in quadrimestri,    come da 
delibera n. 826 del verbale n. 219 del Verbale n. 226 del Collegio del 02/09/2023  (I quad.: dal 
13/09/2023 al 31/01/2024 – II quad.: dal 01/02/2024  al termine delle lezioni 08/06/2024); 

CONSIDERATO che il CCNL 2019/2021 definisce puntualmente gli obblighi di lavoro del personale docente articolati 
in attività di insegnamento ed in attività funzionali all’insegnamento; 

VALUTATO che le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti  sono così suddivise: 
- 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
trimestrali, quadrimestrali e finali, 

- ulteriori 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione; 
VISTO che a queste si aggiungono le attività obbligatorie in riferimento agli scrutini ed esami, compresa la 

compilazione degli atti relativi alla valutazione che non sono ricomprese nelle 40+40 ore; 
CONSIDERATO che il Piano annuale delle attività del personale docente è modificabile, nel corso dell’anno scolastico, 

per far fronte a nuove esigenze; 
SENTITO il parere del Collegio dei Docenti, coinvolto nell’attuazione del Piano in oggetto, ed in conformità al 

Piano di offerta formativa dell’Istituto; 
TENUTO CONTO delle esigenze organizzative dei vari plessi; 
VISTA 
 
VISTA 
VISTA 

la delibera n. 827  del Verbale n. 226 del Collegio dei Docenti del 02/09/2023 di adozione del Piano 
degli impegni collegiali di avvio anno scolastico  (dal 01/09/2023  al 12/09/2023); 

la delibera del CDD  n. 776 del verbale n. 222 del 09/12/2023 di adozione della   settimana corta per l’ a. 
s. 2023/2024; 
la delibera del CDI n.648 del verbale n. 85 del 03/01/2023 di adozione della   settimana corta per l’ a. 
s. 2023/2024, 

DISPONE 

il  seguente  PIANO  ANNUALE DELLE ATTIVITÀ per il personale docente, valido per l'anno scolastico 2023/24. 
 

TITOLO I 

A) Programmazione e coordinamento didattico e coordinamento di plesso 

➢ L’attività di programmazione d’Istituto di inizio anno è svolta nel mese di Settembre in orario di servizio (Vd. Impegni 
mese di settembre dal 01 al 12 Settembre 2023) 

 Nella Scuola dell’Infanzia, è prevista una riunione bimestrale di programmazione (per singolo team o di plesso), per 
un totale di n. 5 riunioni (tot. 10 Ore) nell'anno scolastico. In relazione a specifiche esigenze, è possibile utilizzare 
alcuni di detti incontri come riunioni di gruppo di progetto (vedi successivo punto D) a condizione che tutti i plessi 
siano coinvolti in uno stesso progetto. 

 

L’attività di programmazione della Scuola dell’ Infanzia si terrà dalle ore 16:15 alle ore 18:15 presso la  Scuola dell’Infanzia  

di San Salvatore T. capoluogo oppure (su richiesta delle docenti) on-line in ottemperanza alla  delibera n.829 del verbale n. 

226 del CDD del 02/09/2023. 
 

In ottemperanza alla  delibera n. 829 del verbale n. 226 del CDD del 02/09/2023. nella Scuola Primaria, le ore settimanali 

di programmazione si svolgeranno on-line e sono collocate dalle ore 15:30 alle ore 17:30,  come da calendario che segue ed 

allegato alla presente determinazione  (Allegato 5) 
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PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA A.S. 2023-2024 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio 

MARTEDÍ 19-26 3*-10-17-24- 31 7-14-21-28 12 - 19* 9*-16-23 
- 30 

6- 20-27 5*- 12-19-
26 

9- 16- 
23*  

 7*-14-21-

28 

          

Settembre 19-26   

Ottobre 3*-10-17-24- 31   

Novembre 7-14-21-28  

Dicembre 12-19*  

Gennaio 9*-16-23-30   

Febbraio 6- 20-27   

Marzo 5*- 12-19-26  

Aprile 9- 16- 23*   

Maggio 7*-15-22-29   

                 

 
TITOLO II 

A) Impegni relativi agli Organi Collegiali 
Le riunioni di natura tecnica degli OO.CC. (Collegio dei Docenti e Consigli di intersezione /di Interclasse/ di classe) sono definite nel  
piano allegato alla presente.  
Si raccomanda il  rispetto delle seguenti disposizioni: 

- gli incontri dei mesi di dicembre, e quelli destinati allo svolgimento degli scrutini nei mesi di febbraio e giugno 
sono riservati alla componente docenti; 

- gli incontri di novembre, marzo e maggio sono scanditi in due momenti: 

➢ il primo, riservato ai docenti, teso a: 

a) valutare brevemente la situazione di ogni studente, con particolare riguardo ai casi di scarso rendimento 
scolastico e di condotta negativa; 

b) programmare attività di recupero, individuando i discenti che fanno registrare gravi  carenze nelle varie 
discipline; 

c) organizzare almeno due simulazioni della prova INVALSI dell’esame di stato, relativamente alle sole classi 
terminali. 

➢ Il secondo, aperto alla partecipazione dei rappresentanti dei genitori, destinato alla trattazione degli altri 
punti all’O.d.G.: 

1. valutazione del profitto degli alunni; 

2. valutazione delle attività di recupero, curricolari ed extracurricolari; 

3. comunicazioni relative a progetti, attività, uscite e viaggi d’istruzione; 

4. proposte circa l’adozione di libri di testo e sussidi; 

5. varie ed eventuali. 
È appena il caso di sottolineare che ai Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe spetti il compito di definire modalità e 
tempi per la concreta realizzazione di tutte le attività e le iniziative individuate nel PTOF. All’attuazione del Piano 
contribuiranno, infine, la Giunta Esecutiva, il Consiglio d’Istituto, e l’Assemblea del personale ATA, ciascuno per la parte di 
propria competenza. 
I consigli di intersezione/interclasse/Classe saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o dall'insegnante delegato dal 

 3* OTTOBRE RIUNIONE CONGIUNTA per  PROGRAMMAZIONE VISITE GUIDATE e ATTIVITÀ PROGETTUALI 

   19*DICEMBRE PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvene re – San Salvatore Telesino per Valutazione lavoro      
svolto e programmazione nuovi interventi 

     9* GENNAIO PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvenere – San Salvatore Telesino per preparazione prove 
comuni  

 5* MARZO PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvenere – San Salvatore Telesino per Valutazione lavoro 
 svolto e programmazione nuovi interventi 

    23* APRILE PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvenere – San Salvatore Telesino per scelta libri di testo e per 
Valutazione lavoro svolto e programmazione nuovi interventi 

    7* MAGGIO PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvenere – San Salvatore Telesino per preparazione prove 
comuni finali 

l’attività di programmazione della Scuola PRIMARIA si terrà dalle ore 15:30 alle ore 

17:30  on-line 

oppure 

Le riunioni di Programmazione e di coordinamento di plesso si terranno in 
presenza su richiesta delle docenti presso: 

➢ Aule e salone scuola Primaria    di Castelvenere  

➢ Aule e salone scuola Primaria    di S.Salvatore T. 
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Dirigente Scolastico a sostituirlo in caso di assenza o impedimento. Di ogni riunione dovrà essere redatto verbale sugli 
appositi registri a disposizione nei plessi e copia dello stesso dovrà essere inviata al Dirigente Scolastico. 

➢ Le riunioni del Collegio dei Docenti  
           Le riunioni saranno svolte  in presenza. 

➢ B.1) Articolazioni del Collegio Docenti 
La programmazione dell'azione educativa del Collegio dei Docenti è resa possibile dalla seguente articolazione: 

➢ Commissioni di lavoro, con impegni da far rientrare in parte nelle 40 ore  

➢ Dipartimenti n. 4 gruppi di docenti della Secondaria di I grado con impegni da far rientrare nelle 40 ore: 

- Dipartimento umanistico – antropologico (Italiano - Storia ed Ed. Civica– Geografia – Arte- RC- docenti di 
sostegno) 

- Dipartimento Linguistico (Lingue straniere) 

- Dipartimento scientifico – matematico (Scienze Matematiche – Tecnica - Motoria) 

- Dipartimento di Strumento Musicale  (Tutti i docenti di Strumento Musicale) 

- Dipartimento inclusione 

Le riunioni dei dipartimenti saranno svolte online su piattaforma GSUITE 
 

B.2) Commissioni di lavoro 
Le Commissioni di lavoro effettuano studi preliminari su determinate materie loro assegnate ed elaborano proposte da 
sottoporre al Collegio dei Docenti. Il numero delle Commissioni di lavoro è definito dal Piano Triennale dell'Offerta 
Formativa: generalmente tante quante sono le aree del PTOF da presidiare; pertanto, il lavoro delle Commissioni si 
configura come supporto agli insegnanti incaricati di Funzione Strumentale, per l'elaborazione di proposte, progetti e 
programmi da riportare successivamente in Collegio dei Docenti. Ciascuna Commissione è coordinata da un docente F.S. 
Gli impegni derivanti dalla partecipazione alle Commissioni di lavoro rientrano nelle 40 ore. 
Sono previste tre riunioni obbligatorie di Commissioni di lavoro (di due ore ciascuna)., rispettivamente una  all'inizio 
dell'anno scolastico per programmazione attività, una a Gennaio/febbraio per verifica in itinere lavoro svolto e una  al 
termine dello stesso per verifica finale del lavoro svolto e nuove proposte. Le ore destinate a tali  riunioni rientrano nelle 
40 ore e sono da considerare come obblighi di servizio. All'inizio dell'anno scolastico, le Commissioni elaborano ed 
esaminano progetti, piani e programmi da sottoporre al Collegio dei Docenti per il successivo inserimento nel PTOF.  
OGNI riunione deve essere  verbalizzata su apposito registro. 
Nel periodo terminale dell'anno scolastico, le Commissioni elaborano un rapporto di sintesi sull'andamento delle attività 

svolte in ciascuna delle aree da presidiare; il rapporto di sintesi viene presentato al Collegio dei Docenti per la valutazione 

complessiva del PTOF. 

Entro i limiti delle risorse finanziarie a disposizione, la partecipazione ai lavori delle Commissioni, per eventuali ulteriori  
riunioni che si renderanno necessarie nel corso dell’anno, è riconosciuta come attività aggiuntiva funzionale 
all'insegnamento, da retribuire con il Fondo di Istituto (ad esclusione dell'insegnante F.S.). Tali riunioni possono essere 
convocate dalle FF.SS., previa consultazione/ autorizzazione del DS. 
Le riunioni delle commissioni saranno svolte online su piattaforma GSUITE 

B)  

C) COLLOQUIO dei genitori 
Nell'anno scolastico sono organizzati n. 4 incontri di COLLOQUIO dei genitori per la necessaria informazione sui risultati 
degli scrutini e sull'andamento educativo e didattico. 
Nella Scuola dell’Infanzia e Primaria, detti incontri sono programmati in maniera tale da garantire:  una rotazione degli 
impegni, il minore assembramento dei locali scolastici ed una migliore organizzazione degli incontri. 
In aggiunta agli incontri di COLLOQUIO programmati per tutti í genitori, per specifiche e particolari esigenze, potranno 
essere tenuti (nell’ ultima settimana dei mesi di gennaio e marzo) incontri individuali con le famiglie su richiesta delle stesse 
ovvero su iniziativa degli insegnanti (nella loro ora a disposizione). 
SONO PREVISTI: 

➢ COLLOQUIO dei genitori: per informazione alle famiglie (presentazione del piano annuale, comunicazioni sull'andamento  

➢ educativo e didattico): previste 3 riunioni di 2 ore ciascuna, per un totale di ore 6 (Scuola dell’ Infanzia, Scuola Primaria e 
Scuola Secondaria di I Grado) da tendrsi ne mesi di: Nov.- Feb- Apr. 

➢ COLLOQUIO dei genitori nuovi iscritti: 1 riunione di 2 ore ciascuna, per un totale di ore 2 (Scuola dell’ Infanzia) 

I colloqui  saranno svolti in presenza 

D)  Gruppi di progetto 
I gruppi di progetto sono costituiti dai Docenti che partecipano ad un determinato progetto inserito nel PTOF. Ciascun 
gruppo di progetto provvede a progettare, coordinare, monitorare e rilevare i risultati conseguiti nello specifico progetto. 
Per esigenze di funzionalità ed anche per il contenimento della spesa afferente al Fondo di Istituto, la composizione del 
gruppo di progetto dovrebbe essere limitata a pochi insegnanti, generalmente non più di tre unità. 
Ciascun Gruppo di progetto è coordinato da un docente responsabile, che elabora e aggiorna la scheda finanziaria in 
collaborazione con il direttore dei SGA. 
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La partecipazione ai lavori dei Gruppi di progetto è riconosciuta come attività aggiuntiva funzionale all'insegnamento, da 
retribuire con il F.I.S. La quantificazione del monte ore massimo da retribuire col fondo di istituto per la partecipazione ai 
lavori dei gruppi di progetto è determinata dal Contratto Integrativo di Istituto. 
La funzione di responsabile del progetto è riconosciuta come attività aggiuntiva funzionale all'insegnamento ed è anch'essa 
retribuita con il F.I.S. La quantificazione del monte ore massimo da retribuire col fondo di Istituto per la funzione di 
responsabile di progetto è determinata dal Contratto Integrativo di Istituto. 
Il monitoraggio sui singoli progetti, nonché il monitoraggio relativo alla specifica area del PTOF da presidiare sono effettuati 
su tre livelli: 

 

1° LIVELLO Rilevazione dei risultati conseguiti, verifica in itinere e valutazione finale del singolo progetto (a 
cura dei Docenti che costituiscono il gruppo e del relativo 

responsabile di progetto) 

2° LIVELLO Rilevazione dei risultati conseguiti e controllo di gestione sul singolo progetto, elaborazione e 
aggiornamento della scheda finanziaria (a cura del responsabile, 

in collaborazione con il direttore dei SGA) 

3° LIVELLO Rapporto di sintesi sulle aree da presidiare (a cura degli insegnanti FF.SS.) 

 

Le attività di ricerca-azione svolte in connessione con i progetti inseriti nel PTOF sono retribuite con il Fondo di istituto, nella 
misura che sarà definita dalla contrattazione integrativa di istituto. I progetti saranno realizzati previo accertamento della 
effettiva copertura finanziaria. 

E) Formazione in servizio 
Le attività di aggiornamento e di Formazione in servizio dei personale docente organizzate dalla scuola sono tenute in giorni 
opportunamente concordati con i relatori e in orari non coincidenti con le lezioni. Le ore ad essa destinabili saranno 
computate insieme a quelle finora previste per le attività degli organi collegiali, 40 per il collegio dei docenti più altre 40 per 
i consigli di classe, e saranno obbligatorie solo fino al raggiungimento di tale limite complessivo. 

F) Assemblea dei genitori 
I genitori saranno suddivisi per classe e la riunione sarà coordinata dai docenti (coordinatori per la S.Sec. I grado – i docenti 
di sezione o classe per la S. dell’Infanzia e Primaria). Nel corso dei due incontri si provvederà alla elezione dei  
rappresentanti dei genitori presso i Consigli di Classe (I Assemblea) e alla presentazione del PTOF (II Assemblea). Altri due 
incontri si terranno con i genitori dei nuovi iscritti: il primo in fase d’iscrizione, il secondo a giugno. 

Le riunioni saranno svolte in presenza 

G) Attività aggiuntive 

In aggiunta al proprio orario di servizio, si prevedono le seguenti attività: 

- supplenze, interventi didattici ed educativi integrativi preventivamente deliberati dai Consigli di Classe, 
programmati da Collegio dei Docenti e dalla DS. 

- attività funzionali all’insegnamento secondo quanto previsto dal piano delle attività e dal Piano dell’Offerta 
Formativa dell’istituto quali: 

a. progettazione di interventi formativi 

b. progettazione di attività di aggiornamento e formazione 

c. coordinamento, referenza e partecipazione a progetti di istituto con altre istituzioni scolastiche e non 

d. partecipazione a progetti internazionali, nazionali o locali per il miglioramento della offerta formativa. 
Le suddette attività saranno compensate, qualora eccedenti le 40 ore di riunioni ed attività di progettazione, anche in modo 
forfettario, tramite il fondo d’istituto coerentemente al PTOF e alle risorse finanziarie effettivamente disponibili. 

Si ricorda altresì che: 

1. Il presente piano ha valore di ordine di servizio 

2. I docenti dovranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le 
riunioni di servizio. 

3. Cinque giorni prima di ciascuna riunione, saranno comunicati, con conferma o eventuali modifiche, giorno, orario 

e ordine del giorno. 

4. Il Piano Annuale delle Attività, pur esplicitando tutti gli impegni collegiali ordinari dell’anno in corso, tuttavia potrà 
essere integrato in itinere per sopravvenute esigenze. Il calendario, di seguito allegato, potrà quindi subire 
modifiche. 

5. La previsione di impegno per i docenti che hanno assegnazioni su tutte o molte classi, nel caso sia superiore al 
limite delle 40 ore (art. 29 comma 3a e comma 3b) previsto dal contratto, deve essere comunicata al Dirigente. La 
presenza ai Consigli dovrà quindi essere concordata con il Dirigente Scolastico al fine di non superare il monte ore 
previsto. Il Piano di partecipazione individuale dovrà essere definito entro il 30/10/2022. Gli scrutini, ovviamente, 
non sono conteggiati nelle suddette ore (art. 29, c.3, lettera c). La presenza agli scrutini deve essere garantita; 

6. Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, 
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dovranno essere giustificate con la dovuta certificazione (ALLEGATO B). Sono escluse da questa casistica le assenze 
che riguardano l’intera giornata (es.: permesso personale o familiare, malattia, L.104/92, ecc.). 

7. In caso di assenza dovuta a concomitanza di impegni, i docenti che prestano servizio in più Istituti forniranno, per 
iscritto, prima di ogni incontro, i propri elementi di valutazione ai coordinatori di classe; 

8. I docenti di strumento musicale, impegnati in sede o in altri Istituti per orario di lezione, forniranno per iscritto, 
prima di ogni incontro, i necessari elementi di valutazione ai coordinatori di classe, relativamente ai propri alunni. 
La presenza agli scrutini deve essere garantita; 

9. I docenti impegnati in più plessi e/o classi distribuiranno la loro presenza in modo equilibrato nelle varie riunioni. 

10. Gli impegni del mese di Giugno potranno essere  integrati e perfezionati successivamente, in previsione di 
sopraggiunte disposizioni. 

11. Di tale piano è data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7 del C.C.N.L. 2006/2009. 

12. Negli schemi che seguono sono riportati, in generale: 

• gli argomenti all’O.D.G. di tutti i Collegi dei Docenti Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe previsti nel 
corso dell’anno scolastico 2023/2024. Per ulteriori argomenti che, nel corso dell’anno, dovranno essere discussi, 
la DS notificherà le dovute integrazioni. 

• Il calendario di tutte le attività funzionali all’insegnamento previste dall’ art. 44 del CCNL 2019-2021   

• Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Ester Riccitelli 
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3 comma 2, D.Lgs. n. 39/1993 
 

 
 
 
Gli allegati, qui elencati, costituiscono parte integrante della  presente determinazione: 
 

1. Allegato 1 - Piano delle attività comuni mese di Settembre  

2. Allegato 2 - Calendario Consigli Intersezione - Interclasse e di Classe  

3. Allegato 3 - Calendario incontri Collegio dei Docenti 

4. Allegato 4 - Piano delle attività funzionali alle prestazioni dell’Insegnamento 

5. Allegato 5 - Calendario Programmazione Scuola PRIMARIA 

6. Allegato 6  - Calendario scrutini ed esami 

7. Allegato 7 -  Modulo per giustificazione di assenza ad attività funzionali all’insegnamento 
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Allegato 1 

ATTIVITÀ COMUNI MESE DI SETTEMBRE A.S. 2023/2024 
 

        I docenti e il personale ATA sono convocati come da seguente calendario:  
 

 

QUANDO CHI COSA      DOVE 
 
 Venerdì  
01-09-2023 

Vd 
Disposizioni 
circ. n. 290 

 
08:00-8:30  

Personale ATA in 
ingresso (Nuove 
nomine) 

Presa di servizio e colloquio 

conoscitivo con la  DS  e DSGA  

Uffici di segreteria e 

Dirigenza 

08:30 -09:00 
 

Personale docente in 
ingresso (Nuove 
nomine) 

 

Presa di servizio e colloquio 

conoscitivo con la DIRIGENTE 

SCOLASTICA  

Ufficio di 
Dirigenza 

  Sabato 
  02-09-2023 9:30-12:30 Tutti i docenti 

Collegio dei Docenti 
Come da convocazione    circ. N. 291 

In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 

 
   Lunedì  
04-09-2023 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   8:30- 10:30 
Docenti  
S. DELL’INFANZIA  
 
PRESIEDE IL II 
COLLABORATORE PROF. 
SANZARI FILIPPO 
 
 
PARTECIPA PROF. 
IOVINO CARLO PER 

INTERVENTI ED. CIVICA  
 

TAVOLO DI LAVORO  
Punti all’O.d.G.:  
- Individuazione segretario verbalizzante 
- Assegnazione docenti alle classi e plessi 
- definizione linee  comuni di  proget- 

tazione in parallelo (piano di lavoro 
annuale)  

- progettazione accoglienza  
 - definizione strategie di intervento per 

il recupero degli alunni idifficol- tà e 
per lo sviluppo delle eccellenze; 

- condivisione buone pratiche (com- piti 
di realtà, ambienti di appren.--
dimento, strategie di recupero) 
- didattica innovativa, didattica 

inclusiva 
- programmazione ed. civica 
- proposte uscite sul territorio e  

    visite guidate 
- proposte progetti a costo zero o da 

retribuire con FIS 

 
 
SEDUTA Online su 
piattaforma 
GSUITE-MEET  
 
In presenza Presso  
Scuola Primaria di 
San Salvatore 
Telesino 
Sede Ex Centro 
anziani 

         
   Lunedì  
04-09-2023 
 

 
10:45-12:45 

Docenti  
S. PRIMARIA 
 
PRESIEDE IL PRIMO  

COLLABORATORE  DELLA DS 
    
  PROF. DE MARCO  MARIANO 
 

PARTECIPA PROF. IOVINO 

CARLO PER INTERVENTI ED. 
CIVICA  

 

TAVOLO DI LAVORO  
Punti all’O.d.G.:  
- Individuazione segretario verbalizzante 
- Assegnazione docenti alle classi e plessi 
-  definizione linee  comuni di     
    progettazione in parallelo (piano  
    di lavoro annuale)  

- programmazione ed. civica 
-  definizione strategie di intervento per  

il recupero degli alunni in difficoltà e 
per lo sviluppo delle eccellenze; 

- Condivisione buone pratiche        
(compiti di realtà, strategie  

    di recupero, ambienti di  
    apprendimento, didattica  
    innovativa, didattica inclusiva) 

- proposte uscite sul territorio e  
    visite guidate 

- proposte progetti a costo zero o 
  da retribuire con FIS 

 
SEDUTA Online su 
piattaforma 
GSUITE-MEET 
 
In presenza Presso  
Salone della Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 
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       QUANDO CHI COSA        DOVE 
 

Martedì 
05-09-2023 

 
8:30- 9:30 

Docenti  

S. SEC. I GRADO 

 
PRESIEDE IL II 
COLLABORATORE, PROF. 
FILIPPO SANZARI 
 
PARTECIPA PROF. IOVINO 

CARLO PER INTERVENTI ED. 
CIVICA  
 
 
 
 
 

TAVOLO DI LAVORO  

Punti all’O.d.G.:  
- individuazione segretario verbalizzante 
- Assegnazione docenti alle classi e plessi 

- autovalutazione, programmazione  di 

interventi comuni 

- definizione linee  comuni di     
    progettazione in parallelo (piano  
    di lavoro annuale)  

- programmazione ed. civica 
- condivisione buone pratiche    

    (DAD,  compiti di realtà, strategie  
    di recupero, ambienti di  
    apprendimento, didattica  
-  

 
 
SEDUTA Online su 
piattaforma GSUITE-
MEET  
 
In presenza Presso  
Salone Scuola Primaria 
di San Salvatore 
Telesino 
 

 
 

 
 
 

Martedì 
 05-09-2023 

 
 

 
 

10:00 – 11:00 

 

 

Docenti  

S. DELL’INFANZIA  
 
PRESIEDONO 
BARBIERI FRANCA  SST 
 
MAROTTA CARMELA CAST 
 

 

 

 

INCONTRO CON I  

 

GENITORI DEI NUOVI ISCRITTI 

Vd. Circ. n.  

 

 
 
 

In presenza Presso  
SCUOLA dell’Infanzia  di 
San Salvatore Telesino 
cap. 
 
Presso  
SCUOLA dell’Infanzia  di 
CASTELVENERE 

 
 
 
 

Mercoledì 
06-09-2023 

 
10:30-11:30 

 
Docenti 
S. SEC. I GRADO 
 
PRESIEDONO I 
COORDINATORI DI 

DIPARTIMENTO 
SE ASSENTI, IL DOCENTE 

CON MAGGIORE 

ANZIANITÀ DI SERVIZIO 
 

Riunione per dipartimenti 
Punti all’O.d.G.: 

-  individuazione segretario verbalizzante 
 programmazione ed. civica 

-  programmazione Interventi di recupero e     
 consolidamento 

- definizione linee comuni di progettazione 
in verticale in relazione alle competenze 
in uscita in quinta primaria e alla fine del 
primo ciclo (modelli certificazione nota 
MIUR prot.n. 2000 del 23/02/2017) 
- riesame rubriche di valutazione per gli 
apprendimenti 
- riesame rubriche di valutazione del 
comportamento e proposte di iniziative 
finalizzate alla promozione e alla 
valorizzazione dei comportamenti 
positivi (art.1, c.4, D.lgs. 62/2017) 
- definizione strategie di intervento per il 
recupero degli alunni in difficoltà e per lo 
sviluppo delle eccellenze 
- condivisione buone pratiche (compiti di 
realtà, ambienti di apprendimento, 
didattica innovativa, didattica inclusiva) 
 

 

SEDUTA Online su 
piattaforma GSUITE-
MEET  
 
In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 
 

QUANDO CHI COSA DOVE QUANDO 
 
 

Martedì 
05-09-2023 

   
     8:30-10:30 

Docenti di 
SOSTEGNO 

 
PRESIEDE LA DS  CON LA 

FS PREPOSTA 

TAVOLO DI LAVORO  
  O.D.G. 
- individuazione segretario verbalizzante  -       
- assegnazione docenti 
- attività di accoglienza allievi  H 
- definizione linee comuni di  
   progettazione 
- riesame rubriche di valutazione per gli 

apprendimenti 
- riesame rubriche di valutazione del 

comportamento e proposte di iniziative 
finalizzate alla promozione e alla 
valorizzazione dei comportamenti  

  positivi (art.1, c.4, D.lgs. 62/2017) 
- condivisione buone pratiche (compiti di 

ambienti di apprendimento, 
didattica innovativa, didattica inclusiva) 

 

SEDUTA Online su 
piattaforma GSUITE-
MEET  
 
In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 
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QUANDO CHI                 COSA              DOVE 
 

Giovedì 
07-09-2023 

 
09:00-11:00 

 
Docenti 
S. SEC. I GRADO 
 
PRESIEDONO I 
COORDINATORI DI 

DIPARTIMENTO 
SE ASSENTI, IL DOCENTE 

CON MAGGIORE 

ANZIANITÀ DI SERVIZIO 
 

Riunione per dipartimenti 
Punti all’O.d.G.: 

-  individuazione segretario verbalizzante 

- programmazione ed. civica 

-  programmazione Interventi di recupero 
e  consolidamento 

- definizione linee comuni di 
progettazione in verticale in relazione 
alle competenze in uscita in quinta 
primaria e alla fine del 

- primo ciclo (modelli certificazione nota 
MIUR prot.n. 2000 del 23/02/2017) 

- riesame rubriche di valutazione per gli 

- apprendimenti 

- riesame rubriche di valutazione del 

- comportamento e proposte di iniziative 
finalizzate alla promozione e alla 
valorizzazione dei comportamenti 

  positivi (art.1, c.4, D.lgs. 62/2017) 

- definizione strategie di intervento per il 
recupero degli alunni in difficoltà e per 
lo sviluppo delle eccellenze 

- condivisione buone pratiche (compiti di 
realtà, ambienti di apprendimento, 

- didattica innovativa, didattica inclusiva) 
 

SEDUTA Online su 
piattaforma 
GSUITE-MEET  
 
In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 

 

 
 
     Giovedì 
07-09-2023 

    
9:00-11:00 

    
  Docenti di 
STRUMENTO 
MUSICALE 

 

PRESIEDE IL PROF MAURO 

TAMBURRINI 

Riunione di dipartimento:  
O.D.G.  
-  individuazione segretario verbalizzante 
- modifiche e/o integrazioni al 

Regolamento, impostazione orario 
generale,  

- stesura curricolo verticale strumento 
musicale,  

- definizione format piano di lavoro annuale 
e rubrica di  valutazionecomune 

- partecipazione a concorsi/rassegne, 
manifestazioni e saggi,  

- attività di propedeutica musicale per 
alunni scuola primaria,  

- prove orientativo- attitudinali nuovi 
iscritti, 

- rapporti  scuola/famiglia 

SEDUTA Online su 
piattaforma 
GSUITE-MEET  

 
In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 

 

      
     Giovedì 
   07-09-2023 

 
13:00-14:00 

COLLABORATORI 

SCOLASTICI (ATA)  

 

PRESIEDE LA DS CON  
LA DSGA 

TAVOLO DI LAVORO 

 Punti all’O.d.G.:  
- Formulazione di una proposta di piano 
delle attività del personale ATA per l’a.s. 
2023/2024.   

In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 
 

Venerdì 
    08-09-2023 
 
 

 
16:00- 
16:30  

GIUNTA 

ESECUTIVA 
 

In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 

Venerdì 
    08-09-2023 

 

16:30- 
18:30 CONSIGLIO 

D’ISTITUTO 
 

In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 
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QUANDO CHI COSA DOVE 

   Lunedì  
 11-09-2022 

 
Tutti i 
docenti 9:30-11:30 

Collegio dei Docenti 
Come da convocazione                                                     

In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 
 

   Lunedì  
 11-09-2022 

 
13:00-
14:00 

ASSISTENTI 

AMMINISTRATIVI  

 

PRESIEDE LA DS CON  
LA DSGA 

 

TAVOLO DI LAVORO 

 Punti all’O.d.G.:  
Formulazione di una proposta di piano 
delle attività del personale ATA per l’a.s. 
2023/2024.  

In presenza Presso  
Salone Scuola 
Primaria di San 
Salvatore Telesino 

 

Martedì 
 12-09-2023 

  09:00-
10:00 

Commissioni (Tutte) 
Convocano e 
PRESIEDONO LE FF.SS.  

Formulazione di proposte e linee  

comuni da perseguire.  
Le Commissioni di lavoro  
ELABORERANNO UN PROGETTO CON 

TUTTE LE ATTIVITÀ DA REALIZZARE 
relative ai propri ambiti di competenza.   

In presenza Presso  
Scuola Primaria di 
San Salvatore 
Telesino 
 

Martedì 
 12-09-2023 

     

10:00-12:00   

INCONTRO CON 

RSU/RSA d’istituto   

   Informativa assegnazione docenti 

   

In presenza Presso  
S. Secondaria  di 
San Salvatore 
Telesino 

 
Giovedì 

 14/09/2023  16:00-17:00 
 

Responsabili di 
plesso/Preposti SPP 

Riunione con la Dirigente: direttive 
organizzazione plessi, consegna registri e 
modulistica, definizione orario docenti, 
proposte accoglienza singoli plessi, 
calendarizzazione prove di evacuazione, 
varie ed eventuali. 

SEDUTA Online su 
piattaforma 
GSUITE-MEET 

    
 

Giovedì 
 14/09/2023 

 
17:00- 18:00 

 

FF.SS. + collaboratori 
della DS 
Riunione con la 
Dirigente 
PRESIEDE la DS 

Pianificazione delle attività relative ad ogni 
singola area di intervento e delle attività 
comuni  per l’a.s. 2023/2024 

 

 
SEDUTA Online su 
piattaforma 
GSUITE-MEET 
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Allegato 2 
 

PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALLE PRESTAZIONI DI INSEGNAMENTO A.S.2023-2024 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

 
I Consigli di Intersezione si terranno in presenza (salvo nuove disposizioni) nei plessi di Castelvenere 
e di San Salvatore T. Capoluogo dalle ore 16:15 alle ore 18:15 per un totale di n. 10 ore con il 
seguente ordine del giorno: 

 

               MARTEDÌ  
14 NOVEMBRE 2023 
 

I Ora Tecnico 
16.15 – 17:15 

 

II Ora Giuridico 
ORARIO PER I 

GENITORI 
ORE 17:15- 18:15 

 
 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente ( per i genitori si leggeranno  solo i 
punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

2. Situazione iniziale dei bambini - Schede anamnestiche 
3. Linee generali della programmazione 
4. Problematiche del plesso 
5. Discussione PEI con  il team docenti 

6. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 
7. Progetti di plesso 
8. Insediamento dei genitori rappresentanti di sezione 

9. Regolamento  Consiglio d’Intersezione 

10. Compiti del Rappresentante dei genitori 

11. Patto di corresponsabilità educativa 
12. Presentazione PTOF  
13. Monitoraggio progetti attivati 
14. Nuovi adempimenti 

DICEMBRE 
Tecnico 

  VENERDÌ  

    15  DICEMBRE 2023 

16.15 – 18:15 

 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente  
2. Andamento didattico – disciplinare 
3. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 

4. Iscrizioni a.s. 2023/2024 

5. Problematiche del plesso 

6. Monitoraggio progetti attivati  

7. Attività in previsione del Natale 
8. Nuovi adempimenti 

MERCOLEDÌ 
 7   FEBBRAIO 2024 

 

I Ora Tecnico 
   16.15 – 17:15 
 

II Ora Giuridico 
ORARIO PER I 

GENITORI 
ORE 17:15- 18:15 

15. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente (per i genitori si leggeranno  
solo i punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

1. Andamento educativo – didattico e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 
2. Relazione quadrimestrale - resoconto 

1. Monitoraggio in itinere dei progetti attivati (d’Istituto e PON/FSE/FESR) 
3. Problematiche del plesso 
4. Nuovi adempimenti 

Tecnico 

                  GIOVEDÌ 

  21 MARZO 2024 

   16.15 – 18:15 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Andamento educativo – didattico e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 

3. Problematiche del plesso 

4. Monitoraggio progetti attivati  

5. Nuovi adempimenti 

 

LUNEDÌ                           

27  MAGGIO 2024 

I  Ora Tecnico  
        16.15 – 17:15 
 

II Ora Giuridico 
ORARIO PER I 

GENITORI 
ORE 17:15- 18:15 

16. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente (per i genitori si leggeranno  
solo i punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

2. Andamento educativo – didattico e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 

3. Progetti extra-curriculari e valutazione finale 

4. Organizzazione iniziative fine anno 

5. Monitoraggio progetti attivati (d’Istituto e PON/FSE/FESR) 

6. Proposte migliorative 

7. Nuovi adempimenti 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALLE PRESTAZIONI DI INSEGNAMENTO A.S. 2023-2024 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 

 

I  Consigli  di  Interclasse (fatta eccezione per le due sedute di scrutinio e salvo diverse disposizioni)   si  terranno  

nei  rispettivi  plessi   della  scuola  PRIMARIA (San Salvatore T. e Castelvenere) dalle ore 16:30 alle ore 18:30 

per un totale di n. 10 ore con il seguente ordine del giorno: 

 

Tecnico 
 

VENERDÌ                                               
6  OTTOBRE 2023 

16:30-18:30 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Situazione di partenza della classe  
3. Test di ingresso CLASSI PRIME e prove comuni 
4. Linee generali della programmazione 
5. Approvazione progetti da attivare e attività da svolgere  nell’a.s. 2023/2024 per ogni 

singola classe 
6. Approvazione attività eccellenze programmate per l’a.s. 2023/2024 per ogni singola 

classe 
7. Proposte visite guidate per l’a.s. 2023/2024 per ogni singola classe 

 
GIOVEDÌ                                               

16  NOVEMBRE 2023 
 

I Ora Tecnico   
                    16:30-17:30 
 

II Ora Giuridico 
ORARIO PER I GENITORI     

ORE 17:30- 18:30 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente (per i genitori si leggeranno  solo i 
punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

2. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 

3. Valutazione della situazione degli alunni in difficoltà di sviluppo e/o di  
apprendimento 

4. Discussione PEI con  il team docenti 

5. Monitoraggio assenze e ritardi allievi 

6. Problematiche del plesso 
7. Insediamento dei genitori rappresentanti di Classe 
8. Regolamento  Consiglio d’Interclasse 

9. Compiti del Rappresentante dei genitori  

10. Patto di corresponsabilità educativa 

11. Presentazione Programmazione delle classi in merito a: progetti, attività eccellenze, 
visite guidate 

12. Nuovi adempimenti 

 
Tecnico  
 
                         LUNEDÌ        

8  GENNAIO 2024 
                    16:30-18:30 

 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Andamento didattico – disciplinare 
3. PROVE INVALSI:  Indicazioni  per BES - DSA – DVA  
4. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 
5. Monitoraggio assenze e ritardi allievi 
6. Monitoraggio progetti avviati  
7. Problematiche del plesso 
8. Organizzazione visite guidate 
9. Iscrizioni a.s. 2023/2024 
10. Attività programmate in previsione del Natale, del giorno della memoria (27 

Gennaio) e del giorno del ricordo (10 Febbraio Foibe) 
11. Nuovi adempimenti 

MERCOLEDÍ                                            
13  MARZO 2024 

 

I  Ora Tecnico   
                16:30-17:30 
 

II Ora Giuridico 
ORARIO PER I GENITORI 

ORE 17:30- 18:30 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente (per i genitori si 
leggeranno  solo i punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

2. Andamento didattico-disciplinare 
3. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 

4. Monitoraggio in itinere dei progetti attivati (d’Istituto e PON/FSE/FESR) 

5. Adozione libri di testo per l’a.s. 2023/2024: Circ.MI e iter da seguire 
6. Problematiche del plesso 
7. Regolamento disciplina scuola Primaria 
8. Nuovi adempimenti 

LUNEDÌ    
6 MAGGIO 2024 

I  Ora Tecnico   
                16:30-17:30 
 

II Ora Giuridico 
ORARIO PER I GENITORI 

ORE 17:30- 18:30 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente (per i genitori si 
leggeranno  solo i punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

2. Adozione libri di testo per l’a.s. 2023/2024 
3. Prove comuni finali: organizzazione, modalità e calendario 

4. Monitoraggio dei progetti attivati (d’Istituto e PON/FSE/FESR) 
5. Organizzazione iniziative fine anno 
6. Nuovi adempimenti 
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 PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALLE PRESTAZIONI DI INSEGNAMENTO A.S. 2023-2024 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

Come da delibera n. 646 del verbale n. 212 del CDD del 30/06/2021,  i  Consigli  di  Classe (fatta eccezione  
per le due sedute di scrutinio). I CDC si riuniranno  per discutere con il seguente ordine del giorno: 
 

OTTOBRE 2023 
CDC TECNICO 

MERCOLEDÌ 18 

VENERDÌ 20 

 SAN SALVATORE T.                              

--------------------------------   

GIOVEDÌ  19 

CASTELVENERE 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente  
2. Situazione iniziale della classe 
3. Linee generali della programmazione 
4. Approvazione progetti da attivare e attività da svolgere  nell’a.s. 2023/2024 per 

ogni singola classe 
5.  Approvazione attività eccellenze programmate per l’a.s. 2023/2024 per ogni 

singola classe 

6. Proposte visite guidate per l’a.s. 2023/2024 per ogni singola classe 

7. Discussione PEI con  il CONSIGLIO di classe 

8. Problematiche del plesso 

9. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 

10. Nuovi adempimenti  

NOVEMBRE 2023 
CDC GIURIDICO 

 
MARTEDÌ 21 

CASTELVENERE 

 

 MERCOLEDÌ 22                              

GIOVEDÌ 23 

SAN SALVATORE T. 

 

ORARI 

GENITORI  

VD. SCHEDA DI 

DETTAGLIO 

ALLEGATA 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente (per i genitori si 
leggeranno  solo i punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

2. Andamento didattico-disciplinare 

3. Test di ingresso CLASSI PRIME e prove comuni- verifica 

4. Linee generali di programmazione coordinata - Attività e UDA 

5. Programmazione individualizzata per alunni disabili e stranieri 

6. Valutazione della situazione degli alunni in difficoltà di sviluppo e/o di 

7. apprendimento 

8. Monitoraggio assenze e ritardi allievi 

9. Insediamento dei genitori rappresentanti di Classe 

10. Regolamento  Consiglio d’Interclasse 

11. Compiti del Rappresentante dei genitori  

12. Patto di corresponsabilità educativa 

13. Regolamento assenze alunni 
14.  Presentazione Programmazione delle classi in merito a: progetti, attività 

eccellenze, visite guidate 

15. Monitoraggio progetti avviati 

16. Nuovi adempimenti  

DICEMBRE 2023 
CDC TECNICO 

                

               GIOVEDÌ  14 

CASTELVENERE 

-------------------------------------  

          LUNEDÌ 18 

MARTEDÌ  19 

SAN SALVATORE T. 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Andamento didattico- disciplinare 

3. Programmazione 2^ UDA (s. Sec. I grado) 

4. PROVE INVALSI:  Indicazioni  per BES - DSA – DVA  

5. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 

6. Monitoraggio assenze allievi, uscite anticipate ed entrate posticipate 

7. Problematiche del plesso 

8. Criteri di valutazione per scrutinio I quadrimestre 

9. Consiglio orientativo (Classi TERZE) 

10. Monitoraggio progetti avviati 

11. Organizzazione prova intermedia comune di Italiano e di Matematica  

12. Organizzazione visite guidate 

13. Attività programmate in previsione del Natale, del giorno della memoria (27 

Gennaio) e del giorno del ricordo (10 Febbraio Foibe) 

14. Nuovi adempimenti 

MARZO 2024 
CDC GIURIDICO 

LUNEDÌ  18 

CASTELVENERE 

--------------------------------------  

MERCOLEDÌ 13 

VENERDÌ 15 

SAN SALVATORE T. 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente (per i genitori si 
leggeranno  solo i punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

2. Adozione libri di testo per l’a.s. 2022/2023: Circolare MI e iter da seguire 

3. Andamento didattico-disciplinare 

4. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 
5. Monitoraggio progetti avviati  

6. Organizzazione iniziative fine anno 
7. Problematiche del plesso 

8. Nuovi adempimenti 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALLE PRESTAZIONI DI INSEGNAMENTO A.S. 2023-2024 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

Come da delibera n. 646 del verbale n. 212 del CDD del 30/06/2021,  i  Consigli  di  Classe (fatta eccezione  
per le due sedute di scrutinio). I CDC si riuniranno per discutere con il seguente ordine del giorno: 

 

 

 

 
 

MAGGIO 2024 
CDC GIURIDICO 

 

   GIOVEDÌ 2  

    VENERDÌ 3 

SAN SALVATORE T. 

------------------------------------  

   MARTEDÌ 7 

       CASTELVENERE        

1.      Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente  (per i genitori si 
leggeranno  solo i punti discussi dal loro ingresso nella riunione) 

2. Andamento didattico- disciplinare 

3. Valutazione del lavoro svolto e formulazione della nuova ipotesi di lavoro 

4. Monitoraggio assenze allievi, uscite anticipate ed entrate posticipate 

5. Problematiche del plesso 

6. Adozione libri di testo per l’a.s. 2022/2023 

7. Monitoraggio del PTOF e delle attività svolte 

8. Proposte migliorative 

9. Organizzazione prova comune di Italiano e di Matematica (simulazione INVALSI) 

10. Organizzazione iniziative fine anno scolastico 

11. Nuovi adempimenti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Allegato 3 

 

PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALLE PRESTAZIONI DI INSEGNAMENTO A.S. 2022-2023 

 

COLLEGIO  DEI DOCENTI 

 

   

 

 

 

Al momento sono fissate le riunioni seguenti con l’argomento che ne caratterizzerà lo svolgimento, 

anche se in modo non esclusivo: 
                 

 

 

02/09/2023 

 

Sabato 
09:30- 12:30  

 

adozione di tutte le deliberazioni necessarie al corretto 
avvio dell’anno scolastico; approvazione del piano annuale 
e individuazione delle aree per l’assegnazione delle FF.SS. 

 

3H 

 
11/09/2023 

      
      Lunedì 
  09:30- 11:30 

definizione dell’organigramma e del funzionigramma 
d’istituto;  approvazione del Piano delle Attività dei docenti; 
atto di indirizzo DS:  revisione e aggiornamento PTOF 

2H 

 

26/10/2023 

 

Giovedì 
17:30- 19:30 

Approvazione programmazione educativa, didattica e 
organizzativa dei team e approvazione PTOF e proposte per 
l’ aggiornamento 

 

2H 

 
13/12/2023 

 
  Mercoledì 
17:30- 18:30 

 

Verifica in itinere del PTOF e delle attività 
programmate;  
Relazione intermedia dei docenti incaricati di       
 Funzione Strumentale al P.O.F. 2021/2022  
  (P.T.O.F. 2019- 2022); 
definizione dei criteri di svolgimento degli scrutini 
del I quadrimestre 

 
 

1H 

 
07/03/2024 

 

   Giovedì 
17:30- 19:30 

  
 Richieste Organico di diritto 
Monitoraggio valutazione interna degli apprendimenti
 I–quadrimestre a. s. 2021/2022; 

 

 

2H 

 
 
 

15/05/2024 

 
 Mercoledì 
17:30- 19:30 

 
Adozione dei libri di testo 
definizione dei criteri di svolgimento degli scrutini del II 
quadrimestre Esami di Stato del I ciclo 
Piano formazione docenti 
Autovalutazione d’Istituto: modalità Controllo di gestione 
PTOF 

 
 

2H 

 

28/06/2024 

 
Venerdì 

16:00- 19:00 

 

Relazioni FF. SS.,; verifica finale del PTOF;: stesura della 
bozza del PTOF; adempimenti per l’avvio del nuovo anno 
scolastico 

3H 

TOT. 15H 
 

Tutte le assenze relative all'intera seduta del CDD o parte di essa devono essere giustificate.                                                              

La mancata partecipazione del docente è ritenuta assenza ingiustificata qualora, nei due giorni successivi alla 

seduta, non si produca documentazione della giustificazione mediante autocertificazione o, per motivi di salute, 

tramite certificazione medica. 

Le  riunioni del CDD saranno svolte  in presenza  



 

 

 

Allegato 4 

 

PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALLE PRESTAZIONI DI INSEGNAMENTO 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

MESE GIORNO ORARIO TOT.ORE ATTIVITÀ 

 
SETTEMBRE    

2023 

 

 

SABATO 2 

LUNEDÌ 11 

 
A.M. 

 

5H 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

 

OTTOBRE    

2023 

           13 
VENERDÌ 

 

16:15 -17:15 1H 
 

COORDINAMENTO PER PROGRAMMAZIONE 
ANNUALE   

 

26 
GIOVEDÌ 17:30- 19:30 2H 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

27 
VENERDÌ 

 

16:30 -17:30 1H Assemblea genitori per 

Elezioni OO.CC.  

17:30  - 19:30 
 ELEZIONI (Solo genitori) 

 
 

NOVEMBRE 

2023 

 

14 
MARTEDÌ 

16:15- 17:15 1H INTERSEZIONE TECNICO (solo docenti) 

17:15 - 18:15 1H 
INTERSEZIONE GIURIDICO (con genitori) 

Sedi San Salv. T. Cap - Castelevenere 
 

 

30 
GIOVEDÌ 

 

 
 

Cb 16:30-

17:30 

 

1H 

 
Assemblea genitori per presentazione PTOF       

GIORNATA DELLA  TRASPARENZA* 

 

 

DICEMBRE 

2023 

13 
MERCOLEDÌ 17:30- 18:30 1H 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

15 
VENERDÌ 

 

 

16:15-17:15 
 

1H 

 

Incontro per programmazione BIMESTRALE         

17:15-18:15 1H 

 

INTERSEZIONE TECNICO 
 

20 
MERCOLEDÌ 

 

16:30-18:30 

 

2H 
   COLLOQUIO GENITORI 

 

GENNAIO 

2024 

 

9 
MARTEDÌ 16:15-18:15 

 

      1H 

  

     

        Incontro per programmazione BIMESTRALE           

10  
MERCOLEDÌ 

 
16:30-18:30 

 

      2H 

  COORDINAMENTO DI PLESSO PER      

 OPEN DAY 

        GIORNATA DELLA  TRASPARENZA* 

 

FEBBRAIO 

2024 

 

7   
MERCOLEDÌ 

 

 

 16:15-17:15 1H INTERSEZIONE TECNICO (solo docenti) 

17:15-18:15 1H 

 
INTERSEZIONE GIURIDICO (con genitori) 

                          

MARZO 

2024 

7 
GIOVEDÌ 

17:30- 19:30 2H 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

            21 
GIOVEDÌ 

  

16:15-17:15 

 

1H PROGRAMMAZIONE BIMESTRALE 

 17:15-18:15 

 
1H 

 

INTERSEZIONE TECNICO (solo docenti) 

 



 

 

 

 
MESE GIORNO ORARIO TOT.ORE ATTIVITÀ 

APRILE 

2024 

4 
GIOVEDÌ 

16:30-17:30 
1H 

 

INCONTRO DI CONTINUITÀ 

CON PRIMARIA 

 

19 

VENERDÌ 
16:30-18:30 2H 

 

      COLLOQUIO GENITORI 

 

 

 
 

MAGGIO 

2024 

3 
VENERDÌ 

16:15-18:15 2H 
Incontro per programmazione BIMESTRALE         

15 
MERCOLEDÌ 17:30- 19:30 2H 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

27 
LUNEDÌ 

16:15-17:15 1H INTERSEZIONE TECNICO (solo docenti) 

17:15-18:15 1H 
INTERSEZIONE GIURIDICO (con genitori) 

                          

 

 

 

        GIUGNO  

2024 

14 
VENERDÌ  
Presso Scuola 

PRIMARIA di San 

Salvatore T. 

 

9:00 - 11:00 

 

      2H 

RIUNIONE COMMISSIONI DI LAVORO  

per resoconto finale 

 

17 
LUNEDÌ  

Presso Scuola 
PRIMARIA di San 

Salvatore T. 

 

9:00 – 10:00 

 

      2H 

RIUNIONE COMMISSIONE 
FORMAZIONE CLASSI con 

Docenti Primaria 

  

   GIOVEDÌ 20 

Sede centrale 

 

10:00 – 12:00 

 

2H 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

  

28 

VENERDÌ  

 

8:30 – 11:30 

12:30 

 CONSEGNA lavori ai genitori           

          CONSEGNA Registri in Direzione 

  

28 

VENERDÌ  

 

16:00 – 19:00 3H COLLEGIO DEI DOCENTI  

 

Il Programma Triennale per la Trasparenza e Integrità (PTTI) triennio 2023– 2024 – 2025 del-  l’ ’IC “San G. Bosco” 

di San Salvatore Telesino  prevede espressamente la realizzazione di una Giornata della Trasparenza di quale 

iniziativa volta a garantire un adeguato livello di trasparenza, legalità e sviluppo della cultura dell’integrità 

L’IC “San G. Bosco” di San Salvatore Telesino ha programmato di svolgere questo evento in più giornate, nel corso 

delle quali la scuola si preoccuperà di : 

 presentare il Programma triennale per la Trasparenza e l’Integrità 

          illustrare il PTOF 

   illustrare tutte le attività della scuola dal punto di vista didattico, amministrativo ed economico 

   illustrare il funzionamento di: registro elettronico, sito web, forme di comunicazione e di pubblicità dei dati 

   illustrare la modulistica 

Per l’a.s. 2022/2023, le date da destinare alle Giornate della Trasparenza sono state indicate nel piano. 



 

 

Allegato 4 

 

PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI SCUOLA PRIMARIA 

 

MESE GIORNO ORARIO 
TOT. 

ORE 
ATTIVITÀ 

 
SETTEMBRE    

2023 

 

 

SABATO 2 

LUNEDÌ 11 

 
A.M. 

 

5H 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
OTTOBRE  

OTTOBRE  

2023 

6 

VENERDÌ 

 
16:30-18.30 

 
2H 

 
CONSIGLIO DI INTERCLASSE TECNICO 

 
 

25 
   MERCOLEDÌ 

 
16:30-17:30 

 
1H 

 
ASSEMBLEA GENITORI PER ELEZIONI OO.CC. 

Convocazione online 

17:30-19.30  ELEZIONI OO.CC. 

26 
GIOVEDÌ 17:30 -19:30 

 
2H 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
 

NOVEMBRE 

2023 

 

16 
GIOVEDÌ 

 

 

16.30-18.30 

 
 

2H 

 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE GIURIDICO 
INSEDIAMENTO/VERIFICA BIMESTRALE 

 

 

30 
GIOVEDÌ 

 

 
 

16:30-17:30 

 

1H 

 
Assemblea genitori per presentazione PTOF       

GIORNATA DELLA  TRASPARENZA* 

 

DICEMBRE 

2023 

 

  4 LUNEDÌ 

  5 MARTEDÌ 

 

 16:30-18:30 2H 

 

 

COLLOQUIO GENITORI SAN SALVATORE 

TELESINO 
 

   

6 MERCOLEDÌ 

7 GIOVEDÌ 

   

   COLLOQUIO GENITORI CASTELVENERE 

11 LUNEDÌ 

CAST. 

12 MARTEDÌ 

SST 
16:30-18:30 

 

   2H 

                      COORDINAMENTO DI PLESSO PER      

              OPEN DAY 

        GIORNATA DELLA  TRASPARENZA* 

13 
MERCOLEDÌ  17:30- 18:30 1H 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
 

GENNAIO  

            2024 

8 
LUNEDÌ 

 

 

 
16:30-18:30 

 
 

1H 

 
 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE TECNICO 

                            

 

 

FEBBRAIO              

2024 

   22 GIOVEDÌ  - 
23 VENERDÌ 

16:30-18:30 

 
2H 

 

 
COLLOQUIO GENITORI CASTELVENERE 

 

 

   28 

MERCOLEDÌ 

29 GIOVEDÌ 

COLLOQUIO GENITORI SAN SALVATORE 
TELESINO 

  



 

 

Allegato 4 

 

PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI SCUOLA PRIMARIA 

 

MESE GIORNO ORARIO 
TOT. 

ORE 
ATTIVITÀ 

 
 

MARZO 

  2024 

    

   7  GIOVEDÌ  
17:30 -19:30 

 

2H 

        

  COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

13  

MERCOLEDÌ 

 

16:30-18:30 

 

2H 

 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE GURIDICO 

Convocazioni online 

 
 

 

 

 

 APRILE 

2024 

 

 

 

 

4 GIOVEDÌ 
 

16:30-17:30 1H 
 

INCONTRO DI CONTINUITÀ INFANZIA –  

PRIMARIA 

 

17:30-18:30 1H 
 

INCONTRO DI CONTINUITÀ 

PRIMARIA – SECONDARIA I GRADO 

 

   18 GIOVEDÌ   

 19 VENERDÌ 16:30-18:30 

 
2H 

 

 
COLLOQUIO GENITORI CASTELVENERE 

 

 

   22 LUNEDÌ  

24 MERCOLEDÌ 
16:30-18:30 

 
2H COLLOQUIO GENITORI SAN SALVATORE 

TELESINO 

 

 

 

MAGGIO 

    2024 

 

 

6 

LUNEDÎ 

 

16:30-18:30 2H 

 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE GIURIDICO PER 

ADOZIONE LIBRI DI TESTO _ AUTOANALISI E 

PROPOSTE PER NUOVO ANNO 

 

 

15 
MERCOLEDÌ 

 

17:30-19:30 

 

 

2H 

 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

 

 

 

         GIUGNO 

    2024 

14 
VENERDÌ  
Presso Scuola 

PRIMARIA di San 

Salvatore T. 

 

9:00 - 11:00 

 

   2H 

RIUNIONE COMMISSIONI DI LAVORO per 
resoconto finale 

 

17 
LUNEDÌ  

Presso Scuola 
PRIMARIA di San 

Salvatore T. 

 

9:00 – 10:00 

 

   1H 
RIUNIONE COMMISSIONE FORMAZIONE 

CLASSI INFANZIA- PRIMARIA 

 

10:00 – 11:00 

 

  1H 
RIUNIONE COMMISSIONE FORMAZIONE 

CLASSI PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO 
 

20 

GIOVEDÌ  
 

 

11:00 – 12:00 

 

   1H 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

 
 

21 
VENERDÌ  

 

    

8.30 – 13:30 

                 CONSEGNA documentazione in Direzione 

  8:30 – 9:30 (cl.I)             11:30 – 12:30 (cl. IV)                

    9:30 – 10:30 (cl.II)          12:30 – 13:30 (cl. IV)                

  10:30 – 11:30 (cl.III) 
 

28 
VENERDÌ  

  

 

16:00 – 19:00 
 

3H 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 



 

 

PIANO DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALLE PRESTAZIONI DI INSEGNAMENTO 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

MESE GIORNO e SEDE ORARIO            ATTIVITÀ RAPP. GENITORI 
 

SETTEMBRE    
2023 

 

 

SABATO 2 

LUNEDÌ 11 

 
A.M.  
5H 

 

 

 

 

 

 

 

OTTOBRE 

2023 

 

 
MERCOLEDÌ 18 

San Salvatore T. per 

ANALISI DELLE 

PROGRAMMAZIONI 

San Salvatore T.  

15:15-16:00 

 
Classe IIIC  

 

 

 

 

      CDC Tecnico 

 

 

 
VD. Dettaglio specifico 

allegato 6 

   

16:00-16:45 Classe IIIA 

16:45-17:30 Classe IIA 

17:30-18:15 Classe IA 

 

GIOVEDÌ 19 

Castelvenere  per ANALISI 

DELLE 

PROGRAMMAZIONI 

Castelvenere 

15:30-16:15 

 
Classe IA 

16:15-17:00 Classe IB 

17:00-17:45 Classe IIA 

17:45-18:30 Classe IIIA 

VENERDÌ 20 

San Salvatore T. per ANALISI 

DELLE 

PROGRAMMAZIONI 

San Salvatore T. 

15:15-16:00 

 
Classe IIIB  

16:00-16:45 Classe IIB 

  16:45-17:30 Classe IB 

26 GIOVEDÌ 17:30 -19:30 (2H) COLLEGIO DEI DOCENTI 

           

27 VENERDÌ 
16:30-17:30 (1H) ASSEMBLEA Genitori per Elezioni OO.CC. 

17:30-19:30 Elezioni OO.CC  

 

 

 

 

NOVEMBRE 

2023 

 

 

 CDC Giuridico 

 
 MARTEDÌ 21 

 CASTELVENERE 

 

Castelvenere 

15:15-16:00 

 
Classe IA 

 

Genitori 15:50 

16:00-16:45 Classe IB Genitori 16.35 

16:45-17:30 Classe IIA Genitori 17:20 

17:30-18:15 Classe IIIA Genitori 18:05 

 CDC Giuridico 
 

MERCOLEDÌ 22             

SAN SALVATORE T. 

San Salvatore T. 

15:15-16:00 

 

Classe IIIC 
 

Genitori 15:50 

16:00-16:45 Classe IIIB Genitori 16.35 

16:45-17:30 Classe IIB Genitori 17:20 

17:30-18:15 Classe IB Genitori 18:05 

 CDC Giuridico 
 

   GIOVEDÌ 23 

SAN SALVATORE T. 

San Salvatore T. 

15:15-16:00 

 

  Classe IA 

 

Genitori 15:50 

16:00-16:45   Classe IIA Genitori 16.35 

16:45-17:30   Classe IIIA Genitori 17:20 

30 GIOVEDÌ 16:30-17:30   (1H) 
Assemblea genitori per presentazione PTOF       

GIORNATA DELLA  TRASPARENZA* 

 

 

 

DICEMBRE 

2023 

 

 

 

LUNEDÌ    4  
MARTEDÌ 5   

 

 

 16:30-18:30 (2H) 

  

 

  COLLOQUIO GENITORI CASTELVENERE 

MERCOLEDÌ  6  
GIOVEDÌ    7 

COLLOQUIO GENITORI  

             SAN SALVATORE TELESINO 

LUNEDDÌÌ 11(CAST) 
MARTEDDÌ 12 (SST) 
  

16:00-18:00 (2H)   

                COORDINAMENTO DI PLESSO           

PER OPEN DAY  GIORNATA DELLA  

TRASPARENZA* 

MERCOLEDÌ 13 
 

  17:30 -18:30 (1H) 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI  

GIOVEDÌ 14 

CASTELVENERE 

Castelvenere 

15:15-16:00 
 

Classe IB  

 

 

 

 

 

 

     CDC Tecnico 

 

VD. Dettaglio specifico 

allegato 6 

16:00-16:45 Classe IA 

16:45-17:30 Classe IIA 

17:30-18:15 Classe IIIA 

LUNEDÌ  18 

SAN SALVATORE T. 

 

San Salvatore T. 

15:15-16:00 
 

Classe IA  

16:00-16:45 Classe IB  

16:45-17:30 Classe IIA  

17:30-18:15 Classe IIB 

 MARTEDÌ 19 

  SAN SALVATORE T. 

S. Salvatore Telesino 
 

 
Classe IIIA 

16:00-16:45 Classe IIIB 

16:45-17:30 Classe IIIC 
 

 
 



 

 

 

 

MESE GIORNO e SEDE ORARIO CLASSI 
 

 

 LUNEDÌ 15                           

 

16:30-18:30  (2H) 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI PER         

PREPARAZIONE PROVE COMUNI 

INTERMEDIE 

 

 

 

 

 

 

FEBBRAIO 

2024 

        

         LUNEDÌ 5 

      San Salvatore T. 

 

San Salvatore T.  

15:15-16:00 

 
Classe IA 

 

 

 

 

CDC Tecnico 

 
VD. Dettaglio specifico 

allegato 6 

16:00-16:45 Classe IIA 

16:45-17:30 Classe IIIA  

17:30-18:15 Classe IIIC 

           MARTEDÌ 6 

         Castelvenere 
 

Castelvenere 

15:15-16:00 

 
Classe IA 

16:00-16:45 Classe IIA 

16:45-17:30 Classe IIIA 

17:30-18:15 Classe IIIB  

 

        MERCOLEDÌ 7  

       San Salvatore T. 

San Salvatore T.  

15:15-16:00 

 
Classe IB 

16:00-16:45 Classe IIB 

16:45-17:30 Classe IIIB 

MARTEDÌ 20 

MERCOLEDÌ 21  
 

 16:30 - 18:30 (2H)  COLLOQUIO GENITORI CASTELVENERE 

GIOVEDÌ 22  

VENERDÌ 23  16:30 -19:30 (2H) 
COLLOQUIO GENITORI SAN SALVATORE 

TELESINO 

 

 

 

 

 

 

MARZO 

2024  
 

GIOVEDÌ  7 17:30 -18:30 (2H) 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

CDC Giuridico 
 

MERCOLEDÌ 13 

San Salvatore 

San Salvatore T. 

15:15-16:00 

 

Classe IIIA 
 

Genitori 15:50 

16:00-16:45 Classe IIA Genitori 16.35 

16:45-17:30 Classe IA                           Genitori 17:20 

CDC Giuridico 

 VENERDÌ 15 

 San Salvatore 

San Salvatore T. 

15:15-16:00 

 

Classe IIIC 

 

Genitori 15:50 

16:00-16:45    Classe IIIB Genitori 16.35 

16:45-17:30 Classe IIB Genitori 17:20 

17:30-18:15 Classe IB Genitori 18:05 

CDC Giuridico 

LUNEDÌ 18 

Castelvenere 

 

 

Castelvenere 

15:15-16:00 

 

Classe IB 
 

Genitori 15:50 

16:00-16:45 Classe IIIA  Genitori 16:35 

16:45-17:30 Classe IIA Genitori 17.20 

17:30-18:15 Classe IA Genitori 18:05 

 

 
APRILE 

2024 

GIOVEDÌ 4 17:30-18:30  (2H) 
INCONTRO DI CONTINUITÀ 

PRIMARIA – SECONDARIA I GRADO 

 

GIOVEDÌ  18  16:30-18:30  (2H) RIUNIONE DI DIPARTIMENTI PER SCELTA 

LIBRI DI TESTO 

LUNEDÌ 22 

MARTEDÌ  23 
16:30-18:30  (2H) 

 
COLLOQUIO GENITORI CASTELVENERE  

LUNEDÌ 29 

MARTEDÌ  30 

 

16:30-18:30 (2H) 

  
  COLLOQUIO GENITORI SAN SALVATORE T. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

MESE GIORNO e SEDE ORARIO CLASSI RAPP. GENITORI 

 
 
 
 

MAGGIO 

2024 
 

 CDC Giuridico 
 

 GIOVEDÌ 2 

 San Salvatore T. 

San Salvatore T. 

15:15-16:00 

 

Classe IB  
 

Genitori 15:50 

16:00-16:45 Classe IIB Genitori 16.35 

16:45-17:30 Classe IIIB Genitori 17:20 

 CDC Giuridico 
 

 VENERDÌ 3 

 San Salvatore T. 

San Salvatore T. 

15:15-16:00 

 

  Classe IA  

 

Genitori 15:50 

16:00-16:45   Classe IIA  Genitori 16.35 

16:45-17:30   Classe IIIA Genitori 17:20 

17:30-18:15 Classe IIIC Genitori 18:05 

 CDC Giuridico 
 

 MARTEDÌ 7 

 Castelvenere  

Castelvenere 

15:15-16:00 

 

Classe IB  
 

Genitori 15:50 

16:00-16:45 Classe IIIA  Genitori 16:35 

16:45-17:30 Classe IIA Genitori 17.20 

17:30-18:15 Classe IA Genitori 18:05 

 GIOVEDÌ 9  16:30-18:30 (2H) RIUNIONE DI DIPARTIMENTI PER PROVE COMUNI 

FINALI 
MARTED ìM  

MERCOLEDÌ 15 

 

 18:10 -20:10 (2H) 
 

                   COLLEGIO DEI DOCENTI 

GIUGNO 

2024 

SCRUTINI 

CDC 

Tecnico 

LUNEDÌ 10 

Castelvenere / San 

Salvatore T.  

 

VD. Dettaglio specifico  allegato 6 

 
 

 

MARTEDÌ 11 

Castelvenere 

IMPEGNI MESE DI GIUGNO 2024 

Da definire   GRUPPO GLI 

 
VENERDÌ 14 

Presso Scuola 

PRIMARIA di San 

Salvatore T. 

 

9:00 - 11:00 

 

    2H 

 

RIUNIONE COMMISSIONI DI LAVORO per resoconto finale 

 
LUNEDÌ 17 

Presso Scuola 

PRIMARIA di San 

Salvatore T. 

 

9:00 – 11:00 

 

    1H 
RIUNIONE COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIMARIA -

SECONDARIA I GRADO 

 

MERCOLEDÌ 19 

 

9:30 – 12:30 
                     CONSEGNA documentazione in Direzione 

      9:30 – 10:30 (cl.I)         10:30 – 11:30 (cl.II)      11:30 – 12:30  (cl.III) 

 

20 

GIOVEDÌ  
 

 

11:00 – 12:00 

 

   1H 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

 

VENERDÌ  

28 
16:00 – 19:00    3H COLLEGIO DEI DOCENTI  



 

 

 

 
 

Allegato 5 

 

In ottemperanza alla  delibera n. 829 del verbale n. 226 del CDD del 02/09/2023. nella Scuola Primaria, 

le ore settimanali di programmazione si svolgeranno on-line e sono collocate dalle ore 15:30 alle ore 17:30,  

come da calendario che segue ed allegato alla presente determinazione  (Allegato 5) 

 

PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA A.S. 2023-2024 

 Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio 

MARTEDÍ 19-26 3*-10-17-24- 31 7-14-21-28 12 - 19* 9*-16-23 
- 30 

6- 20-27 5*- 12-19-
26 

9- 16- 
23*  

 7*-14-21-

28 

          

Settembre 19-26   

Ottobre 3*-10-17-24- 31   

Novembre 7-14-21-28  

Dicembre 12-19*  

Gennaio 9*-16-23-30   

Febbraio 6- 20-27   

Marzo 5*- 12-19-26  

Aprile 9- 16- 23*   

Maggio 7*-15-22-29   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allegato 6 

 

 3* OTTOBRE RIUNIONE CONGIUNTA per  PROGRAMMAZIONE VISITE GUIDATE e ATTIVITÀ PROGETTUALI 

   19*DICEMBRE PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvene re – San Salvatore Telesino per Valutazione lavoro      
svolto e programmazione nuovi interventi 

     9* GENNAIO PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvenere – San Salvatore Telesino per preparazione prove 
comuni  

 5* MARZO PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvenere – San Salvatore Telesino per Valutazione lavoro 
 svolto e programmazione nuovi interventi 

    23* APRILE PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvenere – San Salvatore Telesino per scelta libri di testo e per 
Valutazione lavoro svolto e programmazione nuovi interventi 

    7* MAGGIO PROGRAMMAZIONE CONGIUNTA  Castelvenere – San Salvatore Telesino per preparazione prove 
comuni finali 

l’attività di programmazione della Scuola PRIMARIA si terrà dalle ore 15:30 alle ore 

17:30  on-line 

oppure 

Le riunioni di Programmazione e di coordinamento di plesso si terranno in 
presenza su richiesta delle docenti presso: 

➢ Aule e salone scuola Primaria    di Castelvenere  

➢ Aule e salone scuola Primaria    di S.Salvatore T. 

 



 

 

 

CALENDARIO SCRUTINI  

 

                               SCUOLA PRIMARIA  

I QUADRIMESTRE 
QUADRIMESTRE 

  II QUADRIMESTRE 
QUADRIMESTRE SAN SALVATORE TELESINO MERC.31- Gen.-2024                     CASTELVENERE MAR. 11 -giu-2024 

Classe IA 15:30 - 16:00 Classe IA 15:30 - 16:00 

Classe IIA 16:00 - 16:30 Classe IB 16:00 - 16:30 

Classe IIB 16:30 - 17:00 Classe IIA  16:30 - 17:00 

Classe IIIA 17:00 - 17:30 Classe IIIA 17:00 - 17:30 

Classe IIIB 17:30 - 18:00 Classe IVA  17:30 - 18:00 

  Classe VA 18:00 - 18:30 

Classe VB 18:30 - 19:00 

       SAN SALVATORE TELESINO     GIO   1-feb-2024 SAN SALVATORE TELESINO  MER.12-giu-2024 

Classe IVA 15:30 - 16:00 Classe IA 11:30 - 12:00 

Classe IVB 16:00 - 16:30 Classe IIA 12:00 - 12:30 

Classe VA 16:30 - 17:00 Classe IIB 12:30 - 13:00 

Classe VB 17:00 - 17:30  

CASTELVENERE VEN. 02-feb-2024 Classe IIIA 15:30 - 16:00 

Classe IA 15:30 - 16:00 Classe IIIB 16:00 - 16:30 

Classe IB 16:00 - 16:30 Classe IVA 16:30 - 17:00 

Classe IIA  16:30 - 17:00 Classe IVB 17:00 - 17:30 

Classe IIIA 17:00 - 17:30 Classe VA 17:30 - 18:00 

Classe IVA  17:30 - 18:00 Classe VB 18:00 - 18:30 

Classe IB 18:00 - 18:30   

Classe VA 18:30 - 19:00   

 

 

                         CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
 

                         FEBBRAIO                                  GIUGNO 

LUNEDÍ 5 LUNEDÍ 1O 

San Salvatore Telesino         San Salvatore T. 

15:15-16:00   Classe IA  8:30 -9:15 Classe IIIA SST 

16:00-16:45 Classe IIA    9:15 -10:00 Classe IIIB SST 

16:45-17:30 Classe IIIA  10:00 -10:45 Classe IIIC SST 

17:30-18:15 Classe IIIC Castelvenere 

 10:45-11:30 Classe IIIA CAST 

MARTEDÍ 6 LUNEDÍ 1O 

 Castelvenere    San Salvatore Telesino -  

15:15-16:00   Classe IA 15:15-16:00      Classe IA 

16:00-16:45 Classe IIA   16:00-16:45      Classe IIA  

16:45-17:30 Classe IIIA    16:45-17:30      Classe  IB 

17:30-18:15   Classe IIIB 17:30-18:15      Classe  IIB 

MERCOLEDÍ 7 MARTEDÍ 11 
  San Salvatore Telesino     Castelvenere 

15:15-16:00   Classe IB   8:30 -9:15   Classe IB 

16:45-17:30 Classe IIB   9:15 -10:00   Classe IA 

16:45-17:30 Classe IIIB   10:00 -10:45    Classe IIA 



 

 

 

 

 

CALENDARIO ESAMI SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

MARTEDÍ 
     11 Giugno 2024 

RIUNIONE PLENARIA Ore 11:30 - 12:30 Tutti i docenti delle 
Classi TERZA 

                                                                  PROVE SCRITTE 
DATA PROVA ORARIO DOCENTI DOCENTI C.O.E. 

MERCOLEDÍ  
12 Giugno 2024 

PROVA SCRITTA 
DI  ITALIANO 

  8:30 – 12:30 DOCENTI DI 
ITALIANO 

DA INDIVIDUARE 

 

GIOVEDÍ  
13 Giugno  2024 

 

PROVA SCRITTA 
DI LINGUA 
STRANIERA 

 

  8:30 – 12:30 

      

DOCENTI DI 
LINGUA STRANIERA 

 
 DA INDIVIDUARE 

 

 VENERDÍ                 
14 Giugno 2024 

 

PROVA SCRITTA 
DI MATEMATICA 

 

  8:30 – 12:30 

 

DOCENTI DI 
      MATEMATICA 

 
 DA INDIVIDUARE 

                                                            CORREZIONI PROVE 
DATA PROVA ORARIO DOCENTI   DOCENTI  C.O.E. 

 

MERCOLEDÍ  
12 Giugno 2024 

 

Correzione Prove 
scritte Italiano 

 

14:30- 18:30 
 

Docenti della classe  DA INDIVIDUARE 

 

GIOVEDÍ  
13 Giugno  2024 

 

Correzione Prove 
scritte Italiano 

 

8:30 – 12:30 
 

 

Docenti della classe 

 

GIOVEDÍ  
13 Giugno  2024 

 

Correzione Prove 
scritte Italiano- 
Lingua straniera 
 

 

14:30-18:30 
 

Docenti della classe 

 

VENERDÍ                 
14 Giugno 2024 

 

Correzione Prove 
scritte italiano e 
Lingua straniera 

 

 8:30 – 12:30 
 

 
Docenti della classe 

 

VENERDÍ                 
14 Giugno 2024 

Correzione Prove 
scritte italiano, 
Lingua straniera, 
matematica 

 

 14:30-18:30 
 
 Docenti della classe 

 

SABATO 
15 Giugno 2024 

 

Correzione Prove 
scritte 

 

 8:00 – 12:00 
 

Docenti della classe 

      SABATO 
15 Giugno 2024 

Ratifiche prove 
scritte 

 

12:00 – 14:00 

 
Docenti della classe 

                                                PROVE ORALI 
LUNEDÍ  
17 Giugno 2024 

CLASSE IIIA 
Castelvenere 

  8:30-15:30 
  n. 10 Alunni 

 

Docenti della classe  

 

 

 

 

 
 

      MARTEDÍ  
      18 Giugno 2024 

CLASSE IIIA 
Castelvenere 
Ratifica 
prove orali 

 14:00-19:30 
  n. 9 Alunni 
 

 
Docenti della classe 

MERCOLEDÍ  
19 Giugno 2024 

CLASSE IIIA 
San Salvatore 
Telesino 
 

 

8:00-14:00  
n. 10 alunni 

 

 
Docenti della classe 

  



 

 

 

 

 

 

PROVE ORALI 

    
 
 
     GIOVEDÌ  
   20 Giugno 2024 

 

CLASSE IIIA 
San Salvatore 
Telesino 
Ratifica 
prove orali 

 
 14:00-16:00 

n. 4 Alunni    
 

 
Docenti della classe 

 

CLASSE IIIB  
San Salvatore 
Telesino 

 

16:30-19:30  
n. 6 alunni 

 

 
Docenti della classe 

 

   VENERDÌ 21 
   21 Giugno 2024 

CLASSE IIIB  
San Salvatore 
Telesino 
Ratifica 
prove orali 

 

8:00-13:30  
n. 8 alunni 

 

 
Docenti della classe 

 

 

    SABATO  
    22 Giugno 2024 

CLASSE IIIC 
San Salvatore 
Telesino 

 

 14:30-19:00 
  n. 7 Alunni 

 
Docenti della classe 

 

     LUNEDÍ  
    24 Giugno 2024 

CLASSE IIIC 
San Salvatore 
Telesino 
Ratifica 
prove orali 

  8:30-13:30 
  n. 7 Alunni 
 

Docenti della classe 
 

     MARTEDÍ  
      25 Giugno 2024 

RIUNIONE 
PLENARIA 

Ore 8:30 - 9:30 
 

Tutti i docenti delle Classi TERZA 

PROVE SUPPLETIVE DI ESAME CONCLUSIVO DEL I CICLO (0. M. n. 90 del 21/05/2001) 

SESSIONE SUPPLETIVA — A.S. 2023/2024 
 

1 .  MARTEDÍ 25/06/2024—  ore 10:00  RIUNIONE DELLA COMMISSIONE PLENARIA 
 

2. MERCOLEDÍ 26/06/2024 : ore 9:00 PROVA SCRITTA DI ITALIANO (a seguire correzione) 

 

3. GIOVEDÍ 27/06/2024 - ore 08,30   ^PROVA SCRITTA DI MATEMATICA: 28/06/2022 (a seguire 

correzione) 

 

4. VENERDÍ 28/06/2024 - ore 08,30  -PROVA DI LINGUA STRANIERA 29/06/2022 (a seguire correzione) 

 

5. SABATO 29/06/2024   ore 8.30 — COLLOQUIO ORALE. A seguire ratifica finale 

 

SABATO 29/06/2024   ore 9.30  Riunione commissione 

 

SABATO 29/06/2024   ore 10.30  RIU IONE PLENARIA 

 

SESSIONE SUPPLETIVA AGOSTO — A.S. 2023/2024: 

 

1. LUNEDÍ 26/08/2024 - ore 08:00  RIUNIONE DELLA COMMISSIONE PLENARIA:; 

2. LUNEDÍ 26/08/2024 - ore 09.00 PROVA SCRITTA DI ITALIANO  (a seguire correzione); 

 

3. MARTEDÍ 27/08/2024 -  ore 08.30 PROVA SCRITTA DI MATEMATICA (a seguire correzione); 

 

4. MERCOLEDÍ 28/08/2024 -  ore 08.30 PROVA DI LINGUA STRANIERA (a seguire correzione); 

 

5. GIOVEDÍ 29/08/2024 -  ore 08.30 COLLOQUIO ORALE — A seguire ratifica finale. 

 

GIOVEDÍ 29/08/2024 ore 9.30  Riunione commissione  -   ore 10.30  RIU IONE PLENARIA 

 



 

 

 

 

I docenti di strumento musicale dovranno assicurare la loro presenza: 

• ai Consigli di scrutinio 

• ai Consigli di Classe 

• alle sedute del Collegio dei Docenti 

In caso di concomitanza con le lezioni individuali con gli alunni, i docenti concorderanno con le famiglie 

le variazioni orarie, dandone informazione scritta alla DS almeno cinque giorni prima della riunione. 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

 

Dall’anno 2015/2016, presso l’I.C. “S. G. Bosco” di San Salvatore T. è istituito il Comitato per la 

valutazione dei docenti, nelle modalità previste dalla normativa vigente (comma 129 della legge 107 del 

13 luglio 2015): 

• il Comitato è istituito senza nuovi o maggiori oneri per la finanza pubblica; 

• dura in carica tre anni scolastici; 

• è presieduto dal Dirigente Scolastico; 

• i componenti dell’organo sono tre docenti dell’istituzione scolastica, di cui due scelti dal 

Collegio dei Docenti e uno dal Consiglio di Istituto; 

• a questi ultimi si aggiungono due rappresentanti dei genitori scelti dal Consiglio di Istituto; 

• un componente esterno individuato dall’ufficio scolastico regionale tra docenti, dirigenti 

scolastici e dirigenti tecnici. 
 

SI RICORDA: 
 

-  Il Piano delle attività deliberato dal Collegio dei Docenti è obbligatorio per tutti i docenti  

- L’eventuale assenza ad un’attività collegiale deliberata, e quindi prevista in un giorno definito, va 

giustificata come se fosse un’assenza tipica (permessi per motivi personali, ferie, certificato medico 

ecc.). (Allegato A modello giustifica assenza) 

N.B.: Le eventuali variazioni al presente piano che si renderanno necessarie, in ottemperanza  a successive 

determinazioni assunte a livello nazionale e regionale per la situazione pandemica in atto,  saranno 

comunicate tempestivamente. 

 

IN PRESENZA:  
 

Tutte le riunioni in presenza previste dal presente piano dovranno svolgersi nel pieno rispetto delle misure  anti-
contagio da COVID-19 contenute nel Protocollo di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento 
della diffusione del virus COVID-19 adottato da quest’Istituto. 

 

 
Si allega di seguito: 

• il modulo da utilizzare in caso di assenze 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Ester Riccitelli 
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3 comma 2, D.Lgs. n. 39/1993 

 

 

 


